
 

Stellenausschreibung vom 09. Januar 2023 
 

 

Wir suchen zwei studentische Aushilfskräfte* 
im Team der Deutschlandstipendien für 2023!  

 
Für die Unterstützung bei der Vor-und Nachbereitung des Bewerbungsverfahren für das 
Deutschlandstipendium werden zwei engagierte studentische Aushilfskräfte (m/w/d) für  

insgesamt 8 Monate April bis November 2023 mit jeweils Ø 35 Stunden pro Monat 
an der Martin-Luther-Universität im Referat 1.3 Wissenschaftliche Weiterbildung, Studiengebühren, 

Stipendien und Wahlen, gesucht.  
 

Das sind Ihre abwechslungsreichen Aufgaben: 

• Annahme und Sichten der Bewerbungen auf Vollständigkeit  

• Erfassen der Bewerbungen im Stipendienverwaltungsprogramm 

• Telefonische und persönliche Annahme von Fragen der Studierenden 

• Mitwirkung bei der Organisation der Vergabeveranstaltung 

• Unterstützung beim Erstellen und Versenden von Zu- und Absagen  

• Zusammenarbeit mit den beteiligten Arbeitsbereichen der MLU 
 

Das wünschen wir von Ihnen: 

• Sicherer Umgang mit den Office-Anwendungen insbesondere anwendungsbreite Excelkenntnisse  

• Erstellen von Serienbriefen und Serien-Emails mit Word 

• Erstellen von Präsentationen, Mitwirkung bei der Pflege des BLOG’s zum Deutschlandstipendium 

• Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksformen 
 

Sie sollten flexibel einsetzbar sein (Montag bis Freitag), sorgfältig arbeiten können, sowie ausgeprägte 
Kommunikationsfähigkeiten, Serviceorientiertheit, Freude und Engagement für die Arbeit mitbringen. Es 
erwarten Sie spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem angenehmen Umfeld. Der Arbeitsort 
ist günstig in der Innenstadt gelegen und sehr gut mit dem ÖPNV, per Rad und zu Fuß erreichbar. 
 
Eine erneute Beschäftigung für die folgenden Jahre wäre grundsätzlich möglich. Die Vergütung erfolgt je 
nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 3 TV-L, 
Bruttogehalt zwischen 557 € bis 620 € im Monat. 

 
Bewerben Sie sich bitte bis spätestens zum 31. Januar 2023 per E-Mail 

mit einem aussagekräftigen Lebenslauf, Motivationsschreiben, Immatrikulationsbescheinigung und ggf. 
Zeugnissen in einer PDF-Datei 

bei Frau Yvonne Hellwig-Laich yvonne.hellwig-laich@verwaltung.uni-halle.de 
*ausgenommen von der Beschäftigung sind Studierende, die ein Zweitstudium oder Aufbaustudium durchführen 

 

Für weitere Fragen zum Stellenangebot wenden Sie sich bitte an Frau Yvonne Hellwig-Laich, Telefon 0345-
55 21356. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.  

 

Referat 1.3 Wissenschaftliche Weiterbildung, Studiengebühren, Stipendien und Wahlen 
Büro: Barfüßer Str. 17, 06108 Halle (Saale), Telefon: 0345- 5521356 

Informationen zum Deutschlandstipendium an der MLU finden Sie auf unserer Internetseite:  
http://www.uni-halle.de/deutschland-stipendium/ 

BLOG: https://blogs.urz.uni-halle.de/dsmlu/ 
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