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Checkliste einzureichender Unterlagen 

Alle Dokumente sind zusammen mit der Bewerbung online im Bewerberportal einzureichen.  

Eine ausgedruckte Bewerbung ist nicht notwendig. 

Pflichtdokument Bemerkung 

Bewerbungsvereinbarung 

✓ Pflichtdokument! Bei Fehlen ist Bewerbung 
ungültig! 

✓ Vollständig ausgefüllt und unterschrieben 
✓ als gescanntes PDF online einzureichen 

Tabellarischer Lebenslauf 
✓ Pflichtdokument! Bei Fehlen ist Bewerbung 

ungültig! 

Motivationsschreiben  

✓ Pflichtdokument! Bei Fehlen ist Bewerbung 
ungültig! 

✓ Max. 1 DIN A4-Seite 

Immatrikulationsbescheinigung 
 

✓ Pflichtdokument für bereits immatrikulierte 
Studierende. Bei Fehlen ist Bewerbung 
ungültig! 

✓ Bei Studienbewerbern, die zum Zeitpunkt 
der Bewerbung noch nicht eingeschrieben 
sind, muss diese nachgereicht werden (per 
E-Mail auch nach Ablauf der Frist möglich) 

Hochschulzugangsberechtigung 

✓ Pflichtdokument! Bei Fehlen ist Bewerbung 
ungültig! 

✓ Bei ausländischen Studierenden: amtlich 
beglaubigte Übersetzung in die deutsche 
Sprache und Umrechnung der Abschlussnote 
ins deutsche Notensystem notwendig (z.B. 
Nachweis von uni-assist e.V.) 

Aktueller Notenspiegel 

✓ Pflichtdokument! Bei Fehlen ist Bewerbung 
ungültig! 

✓ Lehramtsstudierende: Eigenständig 
Durchschnittsnote aus für Abschlussnote 
relevanten (mit * markierten) Leistungen 
errechnen 

✓ Rechtswissenschaften: Ergebnis der 
Zwischenprüfung, wenn schon vorhanden, 
ansonsten Durchschnittsnote aus den für die 
ZP relevanten Modulen errechnen  

✓ Medizin, Pharmazie und 
Lebensmittelchemie: Zeugnis des 1. 
Abschnitts der staatlichen Prüfung, wenn 
schon vorhanden 

✓ Zahnmedizin: Zeugnis der 
naturwissenschaftlichen oder zahnärztlichen 
Vorprüfung, wenn schon vorhanden 
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Bachelorzeugnis 

✓ Pflichtdokument für Masterstudierenden! 
Bei Fehlen ist Bewerbung ungültig! 

✓ Bei ausländischen Studierenden: amtlich 
beglaubigte Übersetzung in die deutsche 
Sprache und Umrechnung der Abschlussnote 
ins deutsche Notensystem notwendig 

✓ Bei Studienbewerbern für einen Master, die 
zum Zeitpunkt der Bewerbung ihr 
Bachelorzeugnis noch nicht haben, müssen 
dieses nachreichen (per Mail auch nach 
Ablauf der Frist mögl.) 

Sonstige Dokumente 
(sofern in Bewerbung geltend gemacht) 

Bemerkung 

Ausbildungs- bzw. Arbeitszeugnisse 
✓ Nachweis über eine absolvierte Ausbildung 

(z.B. Abschlusszeugnis) 

Auszeichnungen/Preise 

✓ Nachweise über Auszeichnungen/Preise bei 
Wettbewerben oder Wettkämpfen 
innerhalb der letzten 3 Jahre 
(Die Teilnahme allein ist nicht ausreichend!) 

Gesellschaftliches o. soziales Engagement 

✓ Nachweise über ehrenamtliche Tätigkeiten 
✓ Nachweise über aktives Mitwirken z.B. in 

Vereinen, Verbänden o. 
Religionsgesellschaften (einfacher 
Mitgliedsausweis reicht nicht aus!) 

✓ Hochschulpolitisches/ politisches 
Engagement 

✓ innerhalb der letzten 3 Jahre und eine 
Dauer von mind. 6 Monaten  

Besondere familiäre oder persönliche 
Umstände 

✓ Nachweise über besondere Umstände, dazu 
zählen: 

✓ Betreuung eigener Kinder (Geburtsurkunde) 
✓ Betreuung pflegebedürftiger naher 

Angehöriger innerhalb der letzten 3 Jahre 
und einer Dauer von mind. 6 Monaten (z.B. 
Eintrag als Pflegeperson), 

✓ Mitarbeit im familiären Betrieb und/ oder 
studienbegleitende Erwerbstätigkeiten 
innerhalb der letzten 3 Jahre und einer 
Dauer von mind. 6 Monaten (z.B. 
Bescheinigung des Betriebes o. 
Arbeitsvertrag) 

✓ Chronische Krankheit/ Behinderung (soweit 
vorhanden und möglich, Bestätigung z.B. des 
Prüfungsausschusses)  

Kein Nachweis erforderlich Bemerkung 

Familiäre Herkunft 

Keine Nachweise erforderlich, aber detaillierte 
Erläuterung in Bewerbung. Dies betrifft: 

✓ Erstakademiker*in (Ausbildungen/ Berufe 
der Eltern angeben) 

✓ Migrationshintergrund 
✓ Ausländische Studierende 

 


